昭通市正道中学校属各单位规范简称及排序（2025年版）2025.3.14

昭通市正道中学部门规范：校级职能部门（党办、校办、校宣传部、校人事部、校财务部、校工会、校团委、校招生办、总督导室、校社团部、艺术中心、体育中心、后勤部）；初中部下设初中部德育处、初中部教学处、初中部教务处、初一年级、初二年级、初三年级；高中部下设高中部德育处、高中部教学处、高中部教务处、高一年级、高二年级、高三年级；

昭通市正道中学岗位设置：校级层面设置执行校长一名，副校长两名（一名分管后勤、一名分管行政部门），初高中部各设一名校长，两名副校长（一名分管德育安全，一名分管教学。）
	序号
	全称
	简称
	下属部门
	职能

	1
	党支部办公室
	党办
	
	党组织统筹

	2
	学校办公室
	校办
	信息中心、资助中心、督办中心、信访与法律事务、秘书中心
	行政统筹

	3
	校财务处
	财务处
	
	财务工作

	4
	校人事部
	人事部
	
	人事工作

	5
	校招生办
	招生办
	
	招生工作

	6
	校宣传部（新闻中心）
	宣传部
	秋实文学社
	宣传（新闻）工作

	7
	校工会
	工会
	妇联
	福利等工作

	8
	校团委
	团委
	下设初中部团总支、高中部第一、二、三团总支、教师第一-六团支部、少先队、校级学生组织5个
	共青团工作

	9
	教学督导
	教学督导
	下设初中部教学督导、高中部教学督导
	

	10
	总督导室
	督导室
	下设宿管科、初中部督导室、高中部督导室、保卫科
	

	11
	社团部
	社团部
	
	

	12
	体育中心
	体育中心
	
	

	13
	艺术中心
	艺术中心
	
	

	14
	后勤部
	后勤部
	
	

	15
	高中部
	高中部
	
	

	16
	初中部
	初中部
	
	

	17
	高中部德育处
	高中德育
	
	

	18
	高中部教学处
	高中教学
	
	

	19
	高中部教务处
	高中教务
	
	

	20
	高一年级
	高一
	
	

	21
	高二年级
	高二
	
	

	22
	高三年级
	高三
	
	

	23
	初中部德育处
	初中德育
	
	

	24
	初中部教学处
	初中教学
	
	

	25
	初中部教务处
	初中教务
	
	

	26
	初一年级
	初一
	
	

	27
	初二年级
	初二
	
	

	28
	初三年级
	初三
	
	


注：行文中若无特殊要求，建议统一用简称。


